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1. INTRODUCCION

En esta guia puedes encontrar un vision rapida de las principales novedades que incorpora la nueva
version de la plataforma Educamos.

2. :COMO ACCEDER?

Para acceder a la nueva plataforma Educamos debes escribir en la barra de direcciones del navega-
dor la siguiente direccion:

https://sanpedroysanfelices-diocesanos-burgos.educamos.com

Puedes utilizar las mismas claves de acceso que estabas utilizando para acceder a la version anterior.

W

San Pedro y San Felices

Nombre de usuario

Contrasefia

£l campa Contrasefia es. obligatorio

Acceder 3

He olvidado mis claves de acceso

: educamos.
&

Politica de cookies - Politica de privacidad - Condiciones de uso
EduCamos es un producto de SM waww edugamos.com

ki el £ e SR TR ,E. ifafira Eheme

No obstante, si tu clave no tiene al menos 8 caracteres, una letra mayuscula, una mindscula y un nu-
mero te pedird que cambies la clave por una nueva que cumpla dichos requisitos.

También te pedira una pregunta, con su respuesta correspondiente de seguridad. En caso de pérdida
de contrasefia es necesaria para su regeneracion.

Seguidamente hay que marcar que se ha leido y se aceptan las condiciones de término de uso y pul-
sar el boton guardar. La ventana que aparece es la siguiente:
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San Pedro y San Felices

Pregunta y Respuesta de Seguridad

Mo ha definido una Pregunta i respuesta de SEEL ridad
En caso de pérdica de la contrasefis es necesara para su regeneracdn

Pregunta de seguridad
Respuesta de seguridad

O He leido y acepro las condiciones y wrminos de uso.
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3. LA PAGINA PRINCIPAL

La plataforma se estructura en 3 zonas fundamentales:

1. Cabecera superior

2. Menu lateral izquierdo

3. Zona de trabajo

3.1. Cabecera superior

Los puntos de accién de la cabecera son:

@ Colegio Los Bosques

Logo y nombre del

Logotipo y nombre del colegio: Al hacer clic sobre ellos siempre se regresa a la pa-

gina principal.

colegio

Favoritos: Si se desea crear un acceso directo a una pantalla de la plataforma, basta
con situarse en esa pantalla y pulsar sobre la opcién Agregar esta pdgina a favori-

tos. Se pueden afiadir hasta 8 accesos directos.

Ment del usuario: Permite cambiar de perfil de acceso o de idioma, y cerrar la sesion

de trabajo.

Pulsa para modificar el orden
y eliminar favoritos

% Juan Fco. Abad

Perfil: Padre o tutor
Calendario escolar: Curso escolar 2014-15

Idioma: Castellano

© Cerrar sesién
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3.2. Menu lateral izquierdo

En la zona izquierda de la pantalla se muestra la foto del usuario y las opciones relativas a la comuni-
cacion e integracion con la suite de Office 365.

Las opciones de las que dispone son:

*= Mis datos: Esta opcion da acceso al usuario a
modificar su informacioén personal y sus contra-
sefias de acceso a Educamos.

= Mis mensajes: Permite acceder a la bandeja de
entrada de Outlook web, redactar un nuevo men-
saje y definir listas de distribucion personales.

= Mis conversaciones: Con esta funcionalidad se
pueden localizar usuarios con los que iniciar una
conversacion en Lync.

= Mi espacio: Permite acceder al servicio de alma-
cenamiento de documentos en la nube OneDrive.

Mis datos ~

Mis mensajes (0) b

Mis conversaciones

Mi espacio W
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3.3. Zona de trabajo

La zona central de la pantalla es el area de trabajo principal de la plataforma.

Colegio Los Bosques

4

Maria
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\ & Juan Fco. Abad = ~

Verdnica Nerea

Avisos
por el colegio para hoy

Semana de la tecnologia
Camparfia de vacunacién

Actividades programadas

Juan Fco. Abad

Wis datos W ’
Deberes y tareas de Maria
Mis mensajes (0} v
Fecha de inicio 01/01/2015 £ Fecha defin @
Mis conversaciones
Descripcién
Mi espacio R

literatura Tipas de textos narrativos: El enunciado

Lengua castellana y

Deberes y tareas pendien-
tes. Pulsa sobre el calen-
dario para seleccionar la
fecha desde la que lo
quieres visualizar.

Espacio de Ma

Calificacio... Circulares Autorizaciones ncidencias  Justifigar
(18/01/2015) Visita al Museo Arguenldgico ...
Mi espacio

Accesos directos.
Pulsa sobre el icono
para desplegar el

Entrevistas

Reunio

? ! - _,,..
o
Rosa  Angela Pengfei Antanio Santisgo  Francisco
Alumng Alumno Alumno Alumno Padre o Padreo
Tutor Tutor

Usuarios que

Numero de accesos durante el curso: 33 - Ultimo acceso: 20/01/2015 14:10:29 +00:00

cumplen afios
hoy

@ Grupa SM - Palitica de cookies - Politica de privacidad - Condiciones de uso - wiww.educamos.com

educamos

.ﬁ«

MUmera total de registros: 3

Horario semanal de Maria

09/01/2015 v
09/01/2015

09/01/2015

N°registros/P3g. |10 T

Pulsa para acce-
der a la vista
semanal

Pulsa sobre el nombre
para acceder a la lista
completa
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4. COMUNICACIONES

En la nueva version de Educamos se han incorporado grandes novedades en las comunicaciones:

= Mis datos / Informacion personal / Comunicaciéon con el centro: Es importante que re-
vises detenidamente las opciones de esta pantalla, pues son determinantes para tu comu-

nicacion con el colegio.

;‘ Informacion personal

rformaciin del usiarc

Datospaesonales | Dates (miliasres  Geondmices | Comunicaciincon el cenire | Cuantss adicionales

Comunicacidn

FeSCtaciones - Primeo de £5.0.+ A

Retraso . Primero de E£.0.. 4

¥ Detso mastrar ol cumpleafios de Maria an s platafnrma

= Mis mensajes:
o Posibilidad de enviar y recibir correos de cuentas externas para empleados.

0 Incorporacion de funcionalidades propias de un gestor de correo: creacion de car-
petas, marcar correos como “no leidos”...

1] Office 365 Outiook  Calendario  Personas  Tareas  Noticas  OneDrve  Sitios | 19 [NE-SNNNE]

@ Nuevo IR EREE Mads conversacion en su publicacion en Equipe directive
P Mace. EREONE G ONIRATOO0  BEENIAT
no-reply@sharepointonline.com Marca como eido
A Carpetas e s 1217
N ensu publicaconenf ) vie 03
g Z ez Cartec.
- e

@sharepointeniine.com
. @
<+ Obtener mis aplicaciones.

Ver las 2 respuestas

Wb | aplicscion movil

Dat

& electrénicos de este tio, puede cambiar a confinurac
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= Mis conversaciones: Desde esta opcién puedes iniciar chats de mensajeria instantanea
con otros usuarios, videoconferencias, compartir escritorio...

Mis conversaciones

Gestion de conversaciones

Busqueda

Empleado v Mostrar tutores Seleccione nivel educativo v | Sselaccione materia v

Seleccione filtro ¥ | Seleccione macro v Buscar
ol . J -

@ Seid Brea, Ainars Emplesdos
¥ Amén Avileo, Alberto Empleados
7] Sancha Escabias, Albert-Robert Empleados
_) lavier Rocha, Alejandro Empleados
Montero Cifuentes, Alejandro Carlos Empleados
Benedicto Esperanza, Alessandro De Empleados
) Gonzalo Alcanada Heras, Alvars Empleados
Moreton Pliego, Alvara Empleados
Molero Lerones, Ana Isabela Empleados
| Trullench San Segundo, Ana Karolaine Empleados
«1 » Numero total de registros: 95 N°registros/Pag. (10 ¥

= Mi espacio: espacio de almacenamiento en la nube para alojar cualquier tipo de documen-
to.

Outlook  Calendario  Personas  Noticias ~ OneDrive  Sitios  Tareas

Bienvenido a OneDrive en SM, &l lugar donds podré almacenar, sincranizar y compartir su rabaje. Los documentos son privades hasts que se comparten. Més informacion aqui. Descartar

@nuevo 2 cargar & sincronizar &

v D Nombre
¥ INTRODUCCION A LOS SISTEMAS DE GESTION DE CALIDAD # e Hace unos segundos @ Cristina Romero
Compartido con toros los usuarios - 161202014 » Cristina Romero
 Grupos
AR Grrean TRt

= Integracién con Office online: posibilidad de abrir y editar en el navegador documentos de
Word, Excel y Power Point, sin necesidad de tener instalado el Office en el ordenador.

Tl istina Rome)

ARCHIO INSERTAR  DISERO  TRANSKIONES  AMMACIONES  VER
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5. MOVILIDAD

Educamos dispone de diversas soluciones para trabajar desde dispositivos moviles, especificos para
profesores, familias y alumnos.

La aplicacion de las familias permite recibir en el smartphone las novedades de Educamos en tiempo
real. Las familias podran consultar calificaciones e incluso justificar incidencias.

Esta aplicacion esta disponible para 3 sistemas operativos: iOS, Android y Windows Phone.

Puedes descargarla directamente desde la tienda correspondiente.

22112

educamos

mis hijos
Alejandro
Jorge

Diego
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